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BÄCHLERSTRASSE 46 

WE WANT YOU AS OUR NEW HOUSE REPRESENTATIVE 
8. Februar 2024 

Du bist auf der Suche nach einem längerfristigen Teilzeitjob? Du 
interessierst dich für einen attraktiven Job, den du von zu Hause ausüben 
kannst? Du möchtest dich für das Haus an der Bächlerstrasse 46 
engagieren und würdest gewisse Dinge gerne selbst in die Hand nehmen? 

Dann bewirb dich jetzt um die Stelle als Hausverantwortliche/r 

Was wir von dir erwarten: 

 Regelmässige Anwesenheit im Haus, auch an den Wochenenden; 

Präsenzpflicht 31.1. & 31.8. 

 Sprachen: Deutsch und Englisch 

 Selbstsicheres Auftreten, Sozialkompetenz 

 Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Eigeninitiative 

 Gute Kommunikationsfähigkeiten, hohe Flexibilität, Einsatzbereitschaft 

 

Welche Aufgaben erwarten dich: 
 
Als Hausverantwortliche/r bist du die erste Anlaufstelle im Haus für Anliegen jeglicher Art.  
Zu deinen Aufgaben zählen: 
 

 Abnahme der Zimmer beim Auszug der Mieter 

 Empfang der neuen Bewohner (inkl. Schlüsselübergabe, Einführung ins Haus, Infos) 

 Betreuung der hausinternen Informationen (Aushänge, Reglemente etc.) 

 Meldung von Störungen und Mängeln an den Hauswart 

 Unterstützung der WOKO bei der Einhaltung der Hausregeln und hausinternen Abklärungen 

 Schlüsselverwaltung, Führen einer Schlüsselliste 

 Verwaltung der Waschsticks resp. Aufladung der Waschsticks 

 Netzwerkverantwortlichkeit für das Haus (Verbindungsperson zwischen Ossystems und der Bewohnerschaft) 

 Mobiliarverwaltung und Materialverwaltung, inkl. Putz- und Leuchtmittel 

 Information der WOKO über Anliegen/Probleme des Hauses 

 
Der Zeitaufwand beträgt 20 Stunden pro Monat. Dies entspricht einem Bruttolohn von Fr. 600.-/Mt.  
Der Job und das Zimmer sind ab dem 1. Mai 2024 zu haben. Dir wird ab diesem Zeitpunkt für Fr. 558.- Miete pro 
Monat ein Zimmer in einer 11er-WG zur Verfügung gestellt. 
 
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann bewirb dich hier inkl. Lebenslauf, kurzem Motivationsschreiben und Foto 
bis zum 13. März 2024 bei uns.  
 
Wir freuen uns auf viele motivierte Bewerber. 

https://formulare.woko.ch/bewerbung/

